Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Sibiu

Concurs pentru ocuparea postului temporar vacant de administrator

patrimoniu

Barem de corectare proba scrisa
Varianta 2

Nr. Réspuns corect Punctaj
Intrebare
1 atb+ct+d 5
2 at+b 5
3 a+tb 5
4 c 5
5 b 5
6 atb 5
7 C 5
8 b 5
9 Conform HG 395/2016 Referatul de necesitate reprezintd un 20
document intern emis de fiecarc compartiment din cadrul
autoritatii contractante n ultimul trimestru al anului in curs
pentru anul viitor, care cuprinde necesitatile de produse,
servicii s lucrari identificate, precum si pretul unitar/total al
necesitdtilor.In cazul in care necesitatea nu este previzibild sau
nu poate fi identificata in ultimul trimestru al anului in curs
pentru anul urmadtor, referatele de necesitate pot fi claborate la
momentul identificérii necesitatii.
10 Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de cétre 15

comisia de inventariere sunt urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la
gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor o declaratie
scrisa din care sa rezulte daca:

-gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte
bunuri apar{inand tertilor, primite cu sau fard documente;

- are plusuri sau iipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori
valoare are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate),
pentru care s-au intocmit documentele afcrente;




- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din
vanzarea bunurilor aflate in gestiunea sa;

- arc documente de primire - eliberare care nu au fost operate
in cvidenta gestiunii sau care nu au fost predate la
contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa
felul, numarul si data ultimului document de intrare/iesire a
bunurilor Tn/din gestiunc.

Declaratia se datecaza si sec semncaza de catre gestionarul
raspunzdtor de gestiunca bunurilor si de cétre comisia de
inventariere.

Semnarea declaratici de cétre gestionar se face in fata
comisiei de inventariere;

b) sa identifice toate locurile (incédperile) in care exista bunuri
cc urmeaza a fi inventariate;

¢) sd asigure inchiderea si sigilarca spatiilor de depozitare, in
prezenta gestionarului, ori de céte ori se intrerup operatiunile
de inventaricre $i se paraseste gestiunca.

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de
catre o singurd persoana, sunt depozitate in locuri diferite sau
gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisici carc
cfectueaza inventaricrea trebuic sa sigileze toate aceste locuri
si cdile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput
inventarierea, care se sigileazd numai in cazul cand
inventarierea nu se termind intr-o singurd zi. La reluarea
lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar,
acest fapt se va consemna intr-un proces - verbal de constatare,
care sc semneaza de catre comisia de inventariere si de cétre
gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare.

Documentele Tntocmite de comisia de inventariere raman in
cadrul gestiunii inventariate in locuri special amenajate (fisete,
cascte, dulapuri ete). incuiate si sigilate. Presedintele comisiel
de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare;

d) sa bareze si sd semneze, la ultima operatiune, fisele de
magazie, menfiondnd data la care s-au inventariat bunurile, sa
vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri,
cxistente in gestiune, dar neinregistrate, sa dispuna
inregistrarca acestora in fisele de magazie si predarea lor la
contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa
reflecte realitatea;

e) sa verifice numerarul din casa si sd stabileascd suma
incasdrilor din ziua curenta, solicitdnd depunerea numerarului
la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura
sau de cantdrire au fost verificate si daca sunt in buna stare de
functionare;

g) 1n cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora
fixate pentru Inceperea operatiunilor de inventariere, comisia
de inventaricre sigilcaza gestiunea si comunicd aceasta




comisiel centrale sau administratorului, ordonatorului de

credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii,

conform procedurilor proprii privind inventarierca. Aceste
persoane au obligatia s il incunostinieze imediat, in scris, pe
gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie s se
efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate pentru inceperca
operatiunilor de inventariere.

Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta data la locul,
data si ora fixate, inventarierea se efectucaza de catre comisia
de inventariere in prezenta reprezentantului sdu legal sau a
altel persoane, numita prin decizie scrisa, care sa il reprezinte
pe gestionar.

11

Achizitic publica - achizitia de lucrdri, de produse sau de
servicii prin intermediul unui contract de achizitic publica de
cdtre una ori mai multe autoritd{i contractante de la operatori
cconomici desemnaii de catre acestea, indiferent daca
lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public;

Contract de achizitie publici de produse - contractul de
achizitie publicé care are ca obiect achizitia de produse prin
cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau
fara optiune de cumpdrare ori prin orice alte modalitati
contractuale in temeiul carora autoritatea contractanta
beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau
nu proprictatea asupra acestora; contractul de achizific publica
de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori
operatiuni de amplasare si de instalare;

Contract de achizitie publica de servicii - contractul de
achizific publica care arc ca obiect prestarca de servicii, altele
decat cele care fac obicctul unui contract de achizitic publica
de lucrari

Total

90

Nota : Se acorda 10 puncte din oficiu.




